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商业计划书一般页数为 30-40 页，包括封面、扉页、目录、执行概要、正文以及佐证材料六部分，大小不超过 20M。
一、项目封面
封面应包括项目名称、比赛名称、项目组别、项目类型、参赛时间、企业标志和企业名称。
1. 项目名称。应包含品牌和使命两部分，要求能快速告知评委“我是谁？”和“我是干什么？”两个问题，例如，“小米电视：年轻人的第一台电视机”。值得注意的两点：第一，强烈反对直接使用公司名称；第二，文本、PPT 以及参赛系统的项目名称应严格一致。
2. 比赛名称。比赛名称应使用全称，不准使用简称。例如，“2021年第七届中国“互联网+”大学生创新创业大赛。
3. 项目赛道和组别。赛道包括主赛道、“红色筑梦之旅赛道” 赛道和国际赛道；组别如主赛道包括创意组、初创组、成长组、师生共创组等。
4. 项目类型。包括 “互联网+”现代农业、“互联网+”制造业、“互联网+”信息技术服务、“互联网+”文化创意服务、“互联网+”社会服务。
5. 参赛时间。参赛时间以文本最后递交的年月为准。
6. 企业标志。项目都应设计专业的企业标志，形象与项目特性紧密关联。颜色不超过三种，形象建议采用品牌名的变形。
7. 企业名称。企业名称应使用全称，与工商注册信息一致。尚未完成工商注册的项目使用拟定的全称，并在名称后加上“（筹）”。 
二、文本扉页
扉页页数一般控制在 5 页左右。文本扉页主要作用是通过可视性强的图标向评委快速呈现项目的业绩和独特之处，要求图标结合，亮点突出。扉页应包括公司业绩、产品/服务、商业模式、核心竞争力、创业团队和发展历程等核心部分。
三、执行概要
执行概要是商业计划书中最重要的部分，是商业计划书的缩写版。执行概要页数一般在 5-7 页，字数不超过 2000 字，要求图文并茂、突出重点。要求：清晰地描述你的商业模式——落地为你的产品或服务；明确表述为什么项目的创新及时解决了用户的问题，填补了市场的空缺；用简单而具体数字来描述巨大的市场规模和潜在的远景；概括竞争优势；形容团队是一个“梦幻组合”；用简单而具体数字和时间来概述你将如何在最短的时间内让投资人赚翻；陈述希望融资多少、主要用在哪些方面。
四、文本正文
正文一般页数在 20-30 页，要求格式规范、逻辑清晰，主要包括市场分析、公司介绍、产品/服务、市场营销、创业团队、财务预测、风险分析、资本结构和发展规划等。要清晰描述如下内容：
1. 市场分析。要清晰描述用户痛点/爽点，描述市场空白点或者存在的问题（是否刚性需求？是真需求还是伪需求？）；确定公司有多少潜在用户（细分市场定位）；描述市场规模和前景
（市场容量上限和发展趋势）；明确市场切入点。
2. 产品和服务。清晰描述解决方案，告知产品或服务是通过什么技术或手段来实现的；指出产品所处阶、产品演示流程、产品截图及用户数据；分析产品或服务对终端客户的价值，公司将向消费者提供什么，消费者可得到的好处；进行竞品分析，对比分析，客观不攻击，突出优势。
3. 商业模式。建议采用商业模式画布工具进行分析，但不建议直接用商业模式画布展现，明确告知商业模式的业务关系、运营模式、成本结构和收入模式。重点分析企业清晰的、可信的、明确的、精准的、看得见摸得着的盈利模式，包括产品分类、成本测算、营销方法和手段、收入预测等。这里要强调，商业模式需要进行实际验证。
4. 公司历程。利用时间轴，围绕关键事件，包括产品上市、企业收入、盈亏平衡、零的突破等描述公司的发展过程。
5. 核心团队。包括团队核心成员的构成、行业背景、从业经验以及团队整体特点。描述团队时杜绝用年级、专业等格式化的字段，或者描述成“团结协作、积极向上”等套话。
6. 财务计划。第一，描述股权结构及过往的融资情况，简单说明未来一年或者一年半需要多少钱？（融资额、出让股份）打算怎么花这笔钱？(资金用途）第二，要做 3 年的财务计划，把重点放在第一年，包括：资产负债表、收入预测表、现金流表等； 第三，要给出退出机制及预测投资回报率，在计算预测投资回报率时，涉及到企业估值，可采用预期收益法、资产重置法、或者市场上其它通用的方法，计算出企业的价值。
7. 风险对策。项目都存在哪些方面的风险，比如政策、技术、市场、团队、资金等，应对策略是什么？
